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Na temelju €lanka 32. stavka 6. Zakona o vatrogastvu ("Narodne novine", broj 125/19, 114/22 i
155/23) te €lanka 20. stavka 1. to¢ke 1.6. i ¢lanka 23. Statuta Javne vatrogasne postrojbe Grada
VaraZdina ("SluZbeni vjesnik Grada Varazdina", broj 6/24 i 1/26), na prijedlog zapovjednika Javne
vatrogasne postrojbe Grada Varazdina, Vatrogasno vijeée Javne vatrogasne postrojbe Grada
VaraZdina na 15.sjednici odrzanoj 02.10.2026. godine donosi

POSLOVNIK ’
O RADU VATROGASNOG VIJECA s
JAVNE VATROGASNE POSTROJBE GRADA VARAZDINA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Poslovnikom ureduju se nagin rada i odlugivanja Vatrogasnog vijeca Javne vatrogasne
postrojbe Grada Varazdina, sazivanje i odrZavanje sjednica, prava i duznosti &lanova, odrZavanje
reda, vodenje zapisnika, javnost rada te druga pitanja vazna za rad Vatrogasnog vijeéa.

Izrazi koji se koriste u ovom Poslovniku, a imaju rodno znadenje, odnose se jednako na muski i
Zenski rod.

Clanak 2.
U smislu ovog Poslovnika, Vatrogasno vijeée Javne vatrogasne postrojbe Grada Varazdina u
daljnjem tekstu naziva se: Vijece, a Javna vatrogasna postrojba Grada VaraZdina: Postrojba.
Vijeée upravlja Postrojbom u skladu sa zakonom, aktom o osnivanju, Statutom Postrojbe i drugim
op¢im aktima Postrojbe.

Clanak 3.
Vijece ima pet €lanova, koji imaju jednako pravo glasa. Mandat, sastav i na¢in imenovanja ¢lanova
Vijeca uredeni su zakonom, aktom o osnivanju i Statutom Postrojbe.
Predsjednika i zamjenika predsjednika Vijeéa biraju &lanovi Vije¢a izmedu sebe, na nadin utvrden
Statutom Postrojbe.

Clanak 4.

Predsjednik Vijeca organizira rad Vijeca, priprema, saziva i vodi sjednice te se brine o provedbi
ovoga Poslovnika.

Predsjednik potpisuje odluke i druge akte koje Vijeée donosi. U sluéaju njegove odsutnosti ili
sprije¢enosti zamjenjuje ga zamjenik predsjednika sa svim pravima i obvezama predsjednika u
vodenju sjednice.

Clanak 5.
Clan Vije¢a ima pravo i duZnost:

1. sudjelovati na sjednicama i u odlu¢ivanju;

2. predlagati razmatranje pitanja iz djelokruga Vijeéa;

3. postavljati pitanja i traZiti podatke potrebne za odlugivanje;

4. Cuvati podatke koji su zakonom ili drugim aktom odredeni kao tajni ili povjerljivi;

5. pravodobno obavijestiti predsjednika o sprijeCenosti dolaska na sjednicu.
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Clanak 6.
Clanu Vijeéa dostavljaju se poziv, prijedlog dnevnog reda i materijali potrebni za raspravu i
odluéivanje, u pravilu elektroni¢kim putem.
Clan Vijeéa moZe u prostorijama Postrojbe izvrsiti uvid u dodatnu dokumentaciju povezanu s
tockama dnevnog reda, uz postovanje propisa o tajnosti i zastiti osobnih podataka.

Clanak 7.

Sukladno ¢lanku 32. stavku 7. Zakona o vatrogastvu, ¢lanovi Vijea nemaju pravo na naknadu za
rad u Vijecu.

II. PRIPREMANJE [ SAZIVANJE SJEDNICE

Clanak 8.
Sjednice Vijeca saziva predsjednik prema potrebi, na vlastitu inicijativu ili na obrazloZeni prijedlog
Zapovjednika Postrojbe, Osnivaca ili najmanje dva ¢lana Vijeca.
Ako predsjednik u roku od osam dana od zaprimanja prijedloga ne sazove sjednicu, sjednicu moze
sazvati zamjenik predsjednika.

Clanak 9.
Predsjednik utvrduje prijedlog dnevnog reda sjednice. Prijedlog dnevnog reda obuhvaca predmete
koji su pripremljeni tako da se o njima moZe raspravljati i odlucivati.
Stru¢ne podloge i prijedloge akata priprema Zapovjednik Postrojbe odnosno zaposlenici koje on
odredi, u okviru svojih poslova i ovlasti.

Clanak 10.
Predsjednik se pri pripremi sjednice moZe savjetovati sa Zapovjednikom Postrojbe, ¢lanovima
Vijeca i drugim struénim osobama radi utvrdivanja dnevnog reda, izvjestitelja i osoba koje ¢e biti
pozvane na sjednicu.

Clanak 11.
Poziv za sjednicu s prijedlogom dnevnog reda i pripadaju¢im materijalima dostavlja se ¢lanovima,
u pravilu, najmanje pet dana prije sjednice.
Poziv i materijali dostavljaju se elektroni¢kom postom ili drugim prikladnim elektroni¢kim putem,
a prema potrebi 1 u papirnatom obliku.
Iznimno, kada postoje opravdani razlozi hitnosti, sjednica se mozZe sazvati u kratem roku, uz
navodenje razloga hitnosti.

Clanak 12.
Poziv za sjednicu sadrZava redni broj sjednice, datum, vrijeme i mjesto odrZavanja odnosno naéin

elektroni¢kog pristupa, prijedlog dnevnog reda te potpis predsjednika ili osobe ovlaStene za
sazivanje sjednice.

Clanak 13.
Sjednica se moze odrzati uz fizi¢ku prisutnost ¢lanova, elektroni¢kim putem ili u hibridnom obliku.
Elektronicka ili hibridna sjednica odrZava se uporabom sredstava koja omogucuju pouzdano
utvrdivanje identiteta i prisutnosti ¢lanova, istodobnu komunikaciju, raspravu i glasovanje.
Na elektronicku i hibridnu sjednicu na odgovarajuci se nacin primjenjuju sve odredbe ovoga
Poslovnika o kvorumu, raspravi, glasovanju i zapisniku.
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Clanak 14.
Prijedlozi, zahtjevi i drugi podnesci upuceni Vijeéu zaprimaju se putem uredskog poslovanja
Postrojbe, u papirnatom ili elektroni¢kom obliku, te se bez odgode dostavljaju predsjedniku Vije¢a
i Zapovjedniku Postrojbe.

III. ODRZAVANJE SJEDNICE

Clanak 15.
Sjednicu otvara i vodi predsjednik Vije¢a, a u njegovoj odsutnosti ili sprije¢enosti zamjenik
predsjednika.
Ako su predsjednik i zamjenik predsjednika odsutni ili sprijeCeni, nazo¢ni ¢lanovi mogu za tu
sjednicu izabrati predsjedatelja izmedu sebe.

Clanak 16.
Zapovjednik Postrojbe sudjeluje u radu sjednice bez prava glasa, osim ako je ujedno €lan Vijeca.
Na sjednicu se mogu pozvati izvjestitelji, struéne osobe i druge osobe ¢ija je nazo€nost potrebna
za raspravu o pojedinoj to¢ki dnevnog reda. Pozvane osobe sudjeluju u radu bez prava glasa.

Clanak 17.
Vijeée moze pravovaljano odludivati kada je na sjednici prisutna ve¢ina ukupnog broja Clanova.
Vijeée donosi odluke natpolovi¢nom veéinom glasova prisutnih ¢lanova, ako zakonom, aktom o
osnivanju ili Statutom Postrojbe nije propisana druga vecina.
Ako prijedlog ne dobije potrebnu veéinu glasova, smatra se da nije prihvacen.

Clanak 18.
Predsjedatelj na po&etku sjednice utvrduje broj prisutnih ¢lanova i postojanje kvoruma.
Za vodenje zapisnika brine se zapisni¢ar kojeg odredi zapovjednik Postrojbe.

IV. UTVRDIVANJE DNEVNOG REDA I USVAJANJE ZAPISNIKA

Clanak 19.
Prije utvrdivanja dnevnog reda Vijece razmatra zapisnik s prethodne sjednice.
Clan mozZe staviti primjedbu na zapisnik. O osnovanosti primjedbe odluduje Vijeée, a prihvacena
primjedba unosi se u zapisnik tekuce sjednice i odgovarajuce evidentira uz zapisnik na koji se
odnosi.
Zapisnik se usvaja glasovanjem.

Clanak 20.
Dnevni red utvrduje se na pocetku sjednice.
Predsjednik i svaki ¢lan Vijeéa mogu predloZiti izmjenu ili dopunu predloZenog dnevnog reda. O
prijedlozima se glasuje redoslijedom kojim su podneseni, a zatim o dnevnom redu u cjelini.

V. RAD I RASPRAVLJANJE

Clanak 21.
Nakon utvrdivanja dnevnog reda prelazi se na raspravu i odlu¢ivanje o pojedinim to¢kama, prema
utvrdenom redoslijedu.
Vijeée moze tijekom sjednice izmijeniti redoslijed razmatranja to¢aka dnevnog reda.
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Clanak 22.
Na poé&etku rasprave o pojedinoj tocki izvjestitelj daje uvodno obrazloZenje. Na zahtjev &lana
dodatna obrazloZenja daju zapovjednik Postrojbe, izvjestitelj ili druga pozvana stru¢na osoba.

Clanak 23.
Za rije¢ se prijavljuje predsjedatelju. Predsjedatelj daje rije¢ prema redoslijedu prijave 1 brine da
govornik ne bude ometan.
Sudionik moZe govoriti samo o predmetu rasprave. Ako se udalji od predmeta, predsjedatelj ¢e ga
upozoriti, a nakon ponovnog upozorenja moze mu oduzeti rijec.

Clanak 24.

Clan moze zatraZiti rije¢ radi povrede Poslovnika. DuZan je navesti odredbu za koju smatra da je
povrijedena, a predsjedatelj je duzan odmah dati objaSnjenje.

Clanak 25.
Predsjedatelj zaklju¢uje raspravu kada utvrdi da viSe nema prijavljenih govornika.
Na prijedlog predsjedatelja ili ¢lana Vijee moZe odluditi da se rasprava zakljuci i prije nego $to
svi prijavljeni govornici dobiju rije€, ako je predmet dovoljno raspravljen.

Clanak 26.
Ako su za odludivanje potrebni dodatni podaci, miSljenje ili dorada prijedloga, Vijece moze
odgoditi odlucivanje i odrediti rok za dopunu materijala.

VI. ODLUCIVANJE

Clanak 27.
Vijece odlu¢uje donosenjem odluka, zakljuéaka i drugih akata iz svojega djelokruga.
Prije glasovanja predsjedatelj jasno oblikuje prijedlog o kojem se odluéuje. Ako je podneseno vise
prijedloga, o njima se glasuje redoslijedom kojim su podneseni, osim ako Vijeée ne odluci druk¢ije.

Clanak 28.

Glasovanje je javno, osim kada je zakonom, drugim propisom, Statutom Postrojbe ili ovim
Poslovnikom odredeno tajno glasovanje.

Vijeée moze odluditi da se o pojedinom pitanju glasuje tajno kada to zahtijeva priroda pitanja.

Clanak 29.
Javno glasovanje provodi se dizanjem ruke, pojedina¢nim izja$njavanjem ili, na elektronickoj
odnosno hibridnoj sjednici, na drugi pouzdan nagin koji omogucuje utvrdivanje glasa svakog ¢lana.
Clanovi glasuju "za", "protiv" ili su "suzdrZani". Predsjedatelj utvrduje i objavljuje rezultat
glasovanja.

Clanak 30.
Tajno glasovanje provodi se glasatkim listi¢ima jednake veliGine, boje i sadrZaja, ovjerenima
pecatom Postrojbe.
Provedbu tajnog glasovanja i utvrdivanje rezultata obavljaju predsjedatelj i dva ¢lana koje odredi
Vijece. NevazZedi je listi¢ iz kojeg se ne moZe pouzdano utvrditi volja glasaca.
Rezultat tajnog glasovanja objavljuje predsjedatelj i unosi se u zapisnik.
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VIL. ODRZAVANJE REDA NA SJEDNICI

Clanak 31.

Red na sjednici osigurava predsjedatelj. Za povredu reda moze izre¢i opomenu, oduzeti rijed ili
udaljiti sa sjednice osobu koja nije ¢lan Vijeéa.

Clanak 32.

Opomena se izri¢e sudioniku koji govori bez odobrenja, udaljava se od predmeta rasprave, ometa
govornika ili na drugi nadin narusava red.
Rije¢ se moze oduzeti sudioniku koji nastavi naru$avati red nakon izre¢ene opomene.

Clanak 33.
Clanu Vijeéa koji i nakon oduzimanja rije&i nastavi naruSavati red predsjedatelj moZe predloiti
udaljenje sa sjednice. O prijedlogu odluduje VijeCe bez rasprave.
Udaljeni ¢lan mora odmah napustiti sjednicu, a mjera vrijedi do zavrietka to¢ke dnevnog reda
tijekom koje je izre¢ena, osim ako Vijece odluéi drugacije.

Clanak 34.

Osoba koja sudjeluje u radu sjednice bez prava glasa moZe se udaljiti sa sjednice ako narusava red
ili postupa protivno uputama predsjedatelja.

VIIL. PREKID I ZAKLJUCENJE SJEDNICE

Clanak 35.
Ako se tijekom sjednice utvrdi da viSe ne postoji kvorum, predsjedatelj prekida sjednicu.
Predsjedatelj moze odrediti prekid i zbog potrebe pribavljanja dodatnih podataka, nemoguénosti
odrzavanja reda, tehnickih potesko¢a koje onemoguéuju ravnopravno sudjelovanje na
elektronickoj sjednici ili drugog opravdanog razloga.
Predsjedatelj odreduje vrijeme nastavka sjednice ili naknadno o tome obavjestava ¢lanove.

Clanak 36.
Nakon $to su razmotrene sve to¢ke dnevnog reda, predsjedatelj zaklju¢uje sjednicu.

IX. ZAPISNIK I AKTI VIJECA

Clanak 37.
O radu sjednice vodi se zapisnik koji osobito sadrzava:
1. redni broj sjednice te datum, vrijeme, mjesto i na¢in odrZavanja;

2. imena prisutnih i odsutnih ¢lanova te drugih nazo&nih osoba;
3. utvrdenje o postojanju kvoruma;

4. usvojeni dnevni red;
5

. saZet prikaz rasprave, podnesene prijedloge i izdvojeno mi$ljenje ¢lana ako on zatraZi da se
unese;

6. rezultat glasovanja i donesene odluke, zakljucke i druge akte;

7. vrijeme prekida, nastavka i zaklju¢enja sjednice.
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Clanak 38.
Zapisnik potpisuju predsjedatelj i zapisnidar. Usvojeni zapisnik, doneseni akti i pripadajuéi
materijali Cuvaju se trajno, u skladu s propisima o uredskom i arhivskom poslovanju.
Administrativne i tehni¢ke poslove za VijeCe obavljaju zaposlenici Postrojbe koje odredi
zapovjednik.

X. JAVNOST RADA

Clanak 39.
Rad Vije¢a je javan, osim u dijelu sjednice na kojem se razmatraju podaci zadtiéeni zakonom ili
drugim propisom.
Javnost se osigurava objavom donesenih akata i drugih informacija na mreZnim stranicama
Postrojbe, u skladu s propisima o pravu na pristup informacijama, zastiti osobnih podataka, tajnosti
podataka i zastiti poslovne tajne.

O nafinu prisustvovanja javnosti sjednici odlu¢uje predsjednik, vode¢i raduna o uvjetima rada,
sigurnosti i zastiti zastiCenih podataka.

XI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 40.

Danom stupanja na snagu ovoga Poslovnika prestaje vaZiti dosadasnji poslovnik o radu tijela
upravljanja Postrojbe, URBROJ: 07-1/17 od 15. sijeénja 2019. godine.

Clanak 41.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom dono$enja, a objavit ¢e se na mreZnim stranicama Postrojbe.

URBROI: 380-1/26
Varazdin, 02.10.2026.

PREDSJEDNIK
VATROGASNOG VIJECA
VladoHip, bage g traff.




