Na temelju ¢lanka 54. stavka 1. Zakona o ustanovama (,,Narodne novine* broj: 76/93, 29/97,
47/99, 35/08, i 127/19), ¢lanka 3. Odluke o osnivanju Javne vatrogasne postrojbe Grada
Varazdina (,,Sluzbeni vjesnik Grada Varazdina“ broj: 1/00, 3/00, 1/10, 10/17, 1/18-pro¢iseni
tekst 1 2/20) i ¢lanka 20. Statuta Javne vatrogasne postrojbe Grada Varazdina (,,SluZbeni
vjesnik Grada Varazdina“ broj: 11/20 i 3/21), Vatrogasno vije¢e Javne vatrogasne postrojbe
Grada VaraZdina na sjednici odrZanoj dana 10.11.2022. godine donosi:

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

1 OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja proracunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi
stvaranju ugovornog odnosa za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od
200.000,00 kuna / 26.544,56 eura, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a) i za nabavu
radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna / 66.361,40 eura, bez poreza na
dodanu vrijednost (PDV-a) (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), za koju ne postoji obveza
primjene Zakona o javnoj nabavi.

(2) U provedbi postupaka nabave robe, radova i/ili usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vazeée zakonske i podzakonske akte.

I NACELA
Clanak 2.

(1) Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave koje ureduje ovaj Pravilnik, Narucitelj
je duZan u odnosu na sve gospodarske subjekte postovati nacelo slobode kretanja robe, nacelo
slobode poslovnog nastupa i nacelo slobode pruZanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze,
kao S§to su nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane
diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.
III PREDMET NABAVE

Clanak 3.

(1) Prilikom odredivanja predmeta jednostavne nabave Narucitelj je obvezan postupati u duhu
dobrog gospodarstvenika po nacelu ,,najbolja vrijednost za uloZeni novac®.



(2) Odredivanje procijenjene vrijednosti predmeta nabave iz ¢lanka 1. Ovog Pravilnika
temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

(3) Vrijednost predmeta nabave ne smije se dijeliti na grupe s namjerom izbjegavanja
primjene Zakona o javnoj nabavi ili pravila koje vrijede za odredivanje procijenjene
vrijednosti nabave.

IV SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 4 .
O sukobu interesa na odgovarajuci nacin primjenjuju se propisi koji ureduju podrucje sukoba
interesa.
V PONISTENJE POSTUPKA

Clanak 5.

Narucitelj moze ponistiti postupak jednostavne nabave bez obrazloZenja.

VI ODGOVORNE OSOBE
Clanak 6.

(1) Odgovorna osoba za planiranje, organizaciju i provodenje postupka jednostavne nabave je
zapovjednik Javne vatrogasne postrojbe Grada Varazdina (u daljnjem tekstu: Zapovjednik
postrojbe).

(2) Za kontrolu izvrSenja sklopljenih ugovora Javne vatrogasne postrojbe Grada Varazdina
odgovoran je rukovoditelj raunovodstvenih, financijskih i op¢ih poslova.

VII NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 100.000,00 KUNA /
13.272,28 EURA

Clanak 7.

(1) Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 kuna /
13.272,28 eura, provodi se izdavanjem narudzbenice ili zakljudivanjem ugovora s jednim
gospodarskim subjektom po vlastitom izboru na temelju njegove ponude (izravno ugovaranje)
ili na temelju najpovoljnije ponude u postupku prikupljanja ponuda.



(2) Narudzbenicu potpisuje Zapovjednik postrojbe ili u sluaju njegova odsustva Zamjenik
zapovjednika postrojbe.

(3) Ugovor o nabavi obavezno sadrZi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor,
mjestu sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora
sukladno Zakonu o obveznim odnosima.

(4) Ugovor o nabavi potpisuje Zapovjednik postrojbe ili u sluéaju njegova odsustva zamjenik
zapovjednika postrojbe.

VIII NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 100.000,00
KUNA / 13.272,28 EURA, A MANJE OD 200.000,00 KUNA / 26.544,56 EURA ZA
ROBE I USLUGE, ODNOSNO MANJE OD 500.000,00 KUNA / 66.361,40 EURA ZA
RADOVE

Clanak 8.

(1) Nabava roba 1 usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 100.000,00 kuna /
13.272,28 eura, bez PDV-a, a manje od 200.000,00 kuna / 26.544,56 eura, bez PDV-a,
odnosno za radove manje od 500.000,00 kuna / 66.361,40 eura, bez PDV-a, provodi se
prikupljanjem ponuda na na¢in da Naruéitelj poziva ponuditelje na dostavu ponuda. Poziv za
dostavu ponuda upucuje se na adrese najmanje tri (3) gospodarska subjekta po vlastitom
izboru na dokaziv nafin (dostavnica, povratnica, izvje$ée o uspjeSnom slanju telefaksom,
potvrda slanja e-mailom) ili objavljuje u ElektroniCkom oglasniku javne nabave pod
Objavama jednostavne nabave.

(2) U postupku pregleda i ocjene ponuda, ponude pristigle temeljem objave i ponude pristigle
temeljem poziva upuéenog na drugi nacin tretiraju se jednako.

Ovlastene osobe odgovorne za provodenje postupka jednostavne nabave imenovane od strane
Zapovjednika postrojbe trebaju pregledati, usporediti, ocijeniti i rangirati pristigle ponude i
Zapovjedniku postrojbe predloZiti odabir najpovoljnije ponude. Za odabir ponude dovoljna je
jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZzenim uvjetima iz poziva na dostavu
ponuda.

Clanak 9.

Iznimno, izvan postupanja utvrdenog u ¢lanku 7. i ¢lanku 8. ovog Pravilnika, a ovisno o
prirodi predmeta nabave i razini trzi$nog natjecanja, nabava se moZe ugovoriti izravno
temeljem jedne (1) ponude i to u sljede¢im slu¢ajevima:

- kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih
prava, ukljuCujuéi prava intelektualnog vlasniStva, ugovor moze izvrSiti samo odredeni
gospodarski subjekt,

- za nabavu javnobiljezni¢kih usluga, odvjetni¢kih usluga, zajmova i kredita zdravstvenih
usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka,
hotelskih 1 restoranskih usluga, usluga cateringa, konzultantskih usluga, programskog
materijala namijenjenog za audiovizualne medijske usluge,

3



- za dodatne radove ¢ija ukupna vrijednost ne smije prijeéi 50% vrijednosti osnovnog
ugovora, koji nisu bili ukljuéeni u podetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog
nepredvidenih okolnosti postali nuZni za izvodenje radova opisanih u njima, pod uvjetom da
se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koji izvr§ava osnovni ugovor,

- za dodatne usluge ¢ija ukupna vrijednost ne smije prijeéi 50% vrijednosti osnovnog
ugovora, koje nisu bile uklju¢ene u pocetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog
nepredvidenih okolnosti postale nuzne za pruZanje usluga opisanih u njima, pod uvjetom da
se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koji izvr§ava osnovni ugovor,

- za dodatne isporuke robe ako bi promjena dobavljata obvezala javnog naruditelja da nabavi
robu koja ima drugacije tehni¢ke znacajke §to bi rezultiralo nesukladno$¢u ili nerazmjernim
tehnickim poteskoc¢ama u radu i odrzavanju,

- u slu¢aju povecanje cijene osnovnog ugovora zbog okolnosti koje naruditelj nije mogao
predvidjeti,

- kod provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost, te u ostalim opravdanim slu¢ajevima po Odluci
Narucitelja.

IX PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 10.

(1) Postupak jednostavne nabave pripremaju i provode najmanje dvije ovladtene osobe koje
imenuje Zapovjednik postrojbe.

(2) U pripremi i provedbi postupka prikupljanja ponuda obavezno sudjeluje najmanje jedna
osoba koja ima vaze¢i certifikat u podrucju javne nabave.

(3) Cjjeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

(4) O otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.

(5) U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.

Clanak 11.

(1) Ponude u postupku prikupljanja ponuda dostavljaju se u raunovodstvo Javne vatrogasne
postrojbe Grada Varazdina neposrednom predajom, putem ovlastenog pruZatelja poStanskih
usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe. Potpisane i ovjerene kopije ponuda mogu se
dostaviti na e-mail adresu koju Narucitelj navede u Pozivu na dostavu ponude, a najpovoljnija
ponuda koja ¢e biti odabrana treba prije donoSenja odluke (nakon §to to Naruditelj zatrazi) biti
dostavljena u originalu.

(2) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraci od pet
dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda, osim u slu¢aju Zurne nabave.



Clanak 12.

(1) Ovlastene osobe za provedbu postupka jednostavne nabave pregledavaju, ocjenjuju i
rangiraju ponude prema kriteriju za odabir ponude te daju prijedlog Zapovjedniku postrojbe
za odabir najpovoljnije ponude.

(2) Zapovjednik postrojbe donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude.

(3) Obavijest o odabiru ponude dostavlja se bez odgode svakom ponuditelju na dokaziv nadin
u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda, osim ako je u pozivu na dostavu ponude
odreden duzi rok.

(4) Obavijest o poniStenju postupka jednostavne nabave dostavlja se svakom ponuditelju na
dokaziv nacin.

X DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 13.

U Pozivu na dostavu ponude obavezno se navodi detaljan opis predmeta nabave, koli¢ine koje
se nabavljaju, te svi zahtjevi i uvjeti vezani za predmet nabave, kriterij za odabir ponude, bitni
1 posebni uvjeti za izvrSenje ugovora te svi drugi potrebni podaci, dokumenti i informacije
koje gospodarskom subjektu omoguéuju izradu ponude.

XI KRITERILJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 14.

(1) Kriteriji za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave mogu biti najniZa cijena ili
ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao $to su: kvaliteta, tehnicke
prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troSkovi,
ekonomicnost, rok isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok i drugo.

XII SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA
Clanak 15.

(1) S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi koji mora biti u skladu s uvjetima
odredenima u pozivu na dostavu ponude te s odabranom ponudom.

(2) Ugovor iz stavka 1. ovoga ¢lanka sklopit ¢e se najkasnije u roku od 30 dana od dana
dostave obavijesti o odabiru svim ponuditeljima.



(3) Ugovor sklopljen u postupku jednostavne nabave mora se izvr$avati u skladu s uvjetima iz
poziva na dostavu ponude te odabranom ponudom.

(4) Rukovoditelj racunovodstvenih, financijskih i opéih poslova obvezan je kontrolirati
izvrSenje sklopljenih ugovora na temelju provedenog postupka jednostavne nabave.

XIII EVIDENCIJA UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 16.
Javna vatrogasna postrojba Grada Varazdina obvezna je voditi Evidenciju narudZbenica i
ugovora sklopljenih na temelju provedenih postupaka jednostavne nabave.
XIV ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 17.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja na sjednici Upravnog vije¢a Javne
vatrogasne postrojbe Grada Varazdina.

Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na internetskoj stranici Javne vatrogasne postrojbe Grada
Varazdina.

URBROJ: 395-2/22
U Varazdinu, 10.11.2022.

ed ednik Vatrogasnog vijeéa
4 vJavné vatrogasne postrojbe
Giféida Varazdina:
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