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Na temelju dlanka 35. Zakona o vatrogastvu (,,Narodne novine" br. l25ll9) i ilarka24.
Statuta Ja\me vafogasne posuojbe grada Varazdina (,,SluZbeni vjesnik Grada VaraZdina" broj:
lll20 i 3121), zapovjednik Javne vatrogasne postrojbe grada VaraZdina raspisuje

NATJE.AJ
za zasnivanje radnog odnosa

1. za radno mjesto struini suradnik/ca za poslove raiunovodstva i financija
1 (edan) izvrSitelja/ice na odredeno vrijeme (zamjena za twanje trudnoie i porodiljni
dopust) s punim radnim wemenom uz probni rok od 1 (ednog) mjeseca

Op6i uvjeti:

- strudno zianje: minimalno vi5a strudna sprem4 sveudili3ni prvostupnik struke ili strudni
prvostupnik struke ekonomskog smjera i najmanje detiri godine radnog iskustva na
odgovaraj uiim poslovima

- stupanj sloZenosti posla koji ukljuduje stalne sloZenije upravne i strudne poslove unutar
Vatrogasne postrojbe

- stupanj samostalnosti koji ukljuduje obavljanje poslova uz redoviti nadzor i upute
nadredenog rukovoditelja

- stupanj odgovomosti koji ukljuduje odgovomost za materijalne resurse s kojima
zaposlenik radi, te pravilnu primjenu utvrdenih postupaka i metoda rada

- stupanj strudnih komunikacija koji ukljuduje komunikaciju unutar niZih unutamjih
ustrojstvenih jedinica te polremenu komunikaciju izvan Vahogasne postrojbe u swhu
prikuplj anja ili razrnjene informacija

Popis poslova i zadriaz

- usklattuje saldo knjigovodstvenih stanja
- vodi analitidku evidenciju osnor.rrih sredstava i sitnog inventara, obavlja

obradun amortizacij e
- obavlja poslove oko primanja i otpuitanja radnika
- vodi evidencije o zaposlenima propisane zakonom
- w5i obradun pla6e i vodi popratnu dokumentaciju, ispostavlja izvjeS6a prema

Poreznoj upravi vezano uz pla6e i druga primanja zaposlenika
- izdaje potwde i rje5enja po pravima iz radnog odnosa, zdravstvenog i

mirovinskog osiguranja
- sudjeluje u poslovima javne nabave
- pomaZe kod izrade polugodi5njih i godi5njih financijskih izvje5ia;
- obavlja blagajnidke poslove



- ispostavlja izlazne radune za usluge vlastite djelatnosti, vodi analitidku
evidenciju kupaca

- vr5i likvidaturu ula-mih raiuna, vodi analitidku evidenciju dobavljada
- obavlja ostale poslove platrog prometa, obradune putnih naloga i sl.
- prima i otprema po3tu
- vodi arhivu
- obavlja i druge radunovodstvene i kadrovske poslove po nalogu nadlehrog

rukovoditelja
- obavlja ostale poslove po nalogu zapovjednika Vatrogasne postrojbe

Rijedi i pojmovi koji imaju rodno znadenje kori5teni u natjedaju odnose se jednako na mu5ki i
Zenski rod bez obzira na tojesu li koriSteni u mu5kom ili Zenskom rodu.

U prijavi aa natjedaj navode se osobni podaci poclnositelja prijave (osobno ime, OIB, datum i
mjesto rodenj4 adresa stanovanja, broj telefona ili mobitela, e-mail adresa) i naziv radnog
mjesta na koje se prijavljuje uz vlastorudni potpis, te se prijavi prilaZu svi prilozi.

Uz prijavu, kandidati su obavezni priloiiti:

1. Zivotopis
2. Dokaz o hrvatskom drZavljanstw, sukladno dlanku 29. stavku 1. Zakona o hwatskom

drZavljanstru (,Narodne novine" broj 53/91, 70/91, 28192, ll3/93, 4194, 130/11,
110/15 i 12/19) - vaZe6a osobna iskazrica, vojna iskaznica ili putovnica odnosno
domovnica

3. Dokaz o stedenoj traZenoj odnosno odgovarajudoj strudnoj spremi i struci (wjedodiba,
uvjerenje i1i potwda)

4. Dokaz o ukupnom radnom iskustvu sa stupnjem strudne spreme navedenim kao uvjet -
elektronidki zapis (e-radna knjiZica) izdan od Fkvatskog zavoda za mirovinsko
osiguranje, odnosno potwda izdana od Flrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje

5. Potwdu ili drugi odgovaraju6i dokaz o radnom iskustw ostvarenom na poslovima za
koje se traZi odgovarajuie strudno manje (ugovor o radu, potvrda poslodavca, rje3e4le
o msporcdu i sl. koji sadrZi r,,rstu posla koji je obavljao, uvjet strudne spreme propisan
za poslove koji je obavljao i wemensko razdoblje u kojem je obavljao navedene
poslove), a koje je evidentirano u elektronidkom zapisu llrvatsko g zavoda za
mirovinsko osiguranje, za cijeli period naveden kao uvjet

6. Uvjerenje nadlefoog suda da se protiv podnositelja prijave ne vodi kazneni postupak
(ne starije od 3 mjeseca)

TraZeni prilozi (od 1. do 6.) prilaZu se u neovjerenoj preslici. PriloZeni dokumenti moraju bitki
ditki i pregledni, a izabrani kandidat duZan je prije dono5enja rjeSenja o prijmu u sluibu
predoditi izvomike istih.

Kandidat koji ima pravo prednosti pri zapo5lavanju prema posebnom zakonu duZanje u prijavi
na natjedaj pozvati se na to pravo i priloZiti odgovarajude isprave kao dokaz o statusu te druge
dokaze sukladno posebnom zakonu kojim je uredeno to pravo, a ima prednost u odnosu na
ostale kandidate samo pod jednakim uvjetima.

Kandidat koji se poziva na pravo prednosti pri zapo5ljavanju u skladu s dlankom 102. Zakona
o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i dlanovima njihovih obitelji (l.larodne novine
br. l2l./17. i 98./19.), dlankom 48.f Zakona o za5titi vojnih i civilnih invalida rata (Narodne



novinebr.33.192.,57.192.,77.192.,27.193.,58.193.,2./94.,76.194., 108./95.,82.101., 103./03.,

148.113. i 98.119.), dlankom 9. Zakona o profesionalnoj rehabilitaciji i zapoSljavanju osoba s

invaliditetom (Narodne novine br. 157 .113., 152./14., 39./18. i 32.120.), duZan se u prijavi na

natjedaj pozvati na to pravo te ima prednost u odnosu na ostale kandidate samo pod jednakim

uvjetima.

Prema dlanku 103. stavku 3. Zakona o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i dlanovima
njihovih obitelji upu6ujemo na intemetsku stranicu Ministarstva hrvatskih branitelja
http://braniteUi.gov.hr/zaposlavanje-843/843 , na kojoj su navedeni dokazi potrebni za
ostvarivanje prava prednosti pri zapoiljavanju.

Prilikom pozivanja na pravo prednosti kod zapo5ljavanja prema posebnom zakonu, kada pravo
prednosti ovisi o nadinu prestanka radnog odnosa kod posljetlnjeg poslodavca, potrebno je
dostaviti presliku dokazz o nadinu prestanka prethodnog radnog odnosa.

Na natjedaj se mogu prijaviti osobe oba spola.

Za ocjenu isprmjavaju li podnositelji prijave uvjete nazradene u natjedaju, mjerodavan je
posljednji dan roka za podno5enje prijava na natjedaj.

Uredna prijava je ona prijava koja sadrZi sve podatke i priloge navedene u natjedaju, u obliku
navedenom u natjedaju.

Kod prijave na natjedaj kojaje upu6ena po5tom preporudeno ili predana ovla"Stenom pruZatelju
poStanskih usluga, dan predaje poiti, odnosno ovla5tenom pruZatelju poitanskih usluga smatra
se danom predaje javnopravnom tijelu kojem je upu6en.

Osoba koja nije porlnrjela pravodobnu i urednu prijavu ili ne ispunjava formalne uvjete iz
nadedaja ne smatra se kandidatom prijavljenim na natjedaj i njena prijava ne6e biti raznatrana
te 6e joj biti dostavljena pisana obavijest. Osoba nema pravo podno5enja pravnog lijeka protiv
navedene obavijesti. Osoba kojaje podnijela nepotprmu prijalu, nec€ biti pozvana na dopunu
prijave.

S kandidatima prij avlj enim na jami natjedaj, koji ispuqiavaju formalrre uvjete natj edaj4 provest
6e se testiranje i inten.ju radi provjere znanja i sposobnosti bitnih za obavljaqje poslova radnog
mjesta na koje se primaju.
Ako kandidat ne pristupi testiranjrl smatra se daje porukao prijavu na natjedaj.

Opis poslova i podaci o placi radnog mjesta koje se popunjava natjedajem, nadin objavljivanja
prethodne provjere znanja i sposobnosti kandidata, podrudje provjere te pravni i drugi izyoi za
pripremanje kandidata za provjeru navedeni su na web stranici Javne vatogasne postrojbe
grada Yarui:dtna (www jlp-varazdin.hr) i objavljeni na oglasnoj plodi u Javnoj vatrogasnoj
postrojbi grada VaraZdina" Trenkova 44, VaraZdin.

Vrijeme i mjesto odizavat4a prethodne provjere znar$a i sposobnosti kandidata biti 6e

objavljeno na web stranici Javne vatrogasne postrojbe grada Y aruidna i na oglasnoj plodi u
Jamoj vatrogasnoj postrojbi grada VaraZdina, Trenkova 44, VaraZdin, najmanje pet dana prije
odrZavanja provjere.



Prijave na Natjedaj s potrebnim dokazima o isptmjenju uvjeta dostavljaju se putem po5te i1i

neposrednom dostavom na adresu:

Javna vatrogasna postrojba grada YaraZdina, Trenkova 44, 42000 Varaidin,
s obveznom naznakom - ,r/fatjeiaj za stradnog suradnikq za poslove raiunovodstva i

.financija - ne otvaraj"

Kandidati 6e o rezultatima natjedaja biti obavijelteni u zakonskom roku.

Ovaj Natjedaj objavljuje se pri llrvatskom zavodu za zapoiljavaqe, na web stranici Javne
vatogasne postrojbe grada VaraZdina www..ivp-varazdin.hr, te na oglasnoj plodi Jalme
vatrogasne postrojbe grada VaraZdina dana 10. listopada 2022. godine te ostaje otvoren 8
(osam) dana, odnosno do (ukljuluju6i) 18. listopad 2022. godine.

Jarrra vatrogasna postrojba grada Yaraidma zadriava pravo poni3tenja ovog Natjedaja u
cijelosti i/ili djelomiEno te ne zapo5ljavanja niti jednog prijavljenog kandidata.

ZAPOVJEDNIK
JAVllE VATROGASNE POSTROJBE
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